'aéféji}s%éﬁfe o naborze na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego
Do obowigzkdow Gtéwnej Ksiegowej bedzie nalezato:

1. Organizowanie i prowadzenie rachunkowosci Filharmonii zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy o rachunkowosci i finansach publicznych polegajacy na:

a) Zorganizowaniu, sporzadzaniu, przyjmowaniu, obiegu, archiwizowaniu i
kontroli dokumentéw w sposéb zapewniajgcy
-wilasciwy przebieg operacji gospodarczych,

-ochrong mienia bedacego w posiadaniu jednostki,
-sporzadzanie kalkulacji wynikowych kosztéw wykonywanych zadarn oraz
sprawozdawczosci finansowej

b) Biezgcym i prawidtowym prowadzeniu ksiegowosci umozliwiajgcym
-terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych
-ochrone mienia oraz terminowe i prawidtowe rozliczanie oséb majgtkowo
odpowiedzialnych za to mienie.

2. Prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowigzujgcymi zasadami,
polegajace zwitaszcza na:

a) Wykonywaniu dyspozycji Srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami
dotyczgcymi zasad wykonywania budzetu, gospodarki $srodkami
pozabudzetowymi i innymi bedacymi w dyspozycji jednostki,

b) Zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidtowosci uméw zawieranych
przez jednostke,

c) Przestrzeganiu zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pienieznych,

d) Zapewnieniu terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenia roszczen
spornych oraz sptaty zobowigzan

3. Analiza wykorzystania srodkéw przydzielonych z budzetu, lub $rodkéw
pozabudzetowych i innych bedacych w dyspozycji jednostki.
4. Dokonywanie:
a) wstepnej, biezacej i nastepnej kontroli funkcjonalnej w zakresie
powierzonych zadan,
b) wstepnej kontroli legalnosci dokumentéw dotyczacych wykonywania planow
finansowych jednostek oraz ich zmian,
c) nastepnej kontroli operacji gospodarczych jednostki stanowigcych przedmiot
ksiegowan
Organizowanie i prowadzenie gospodarki finansowej Filharmonii.
Organizowanie i prowadzenie systemu informacji i analiz ekonomicznych Filharmonii.
Sporzadzanie planéw ekonomicznych Filharmonii.
Sporzadzanie sprawozdania finansowego za | pétrocze i rocznego zgodnie z
obowigzujacymi przepisami oraz wszelkiej sprawozdawczosci zwigzanej ze
stanowiskiem pracy.
9. Prowadzenie gospodarki podatkowej, rozliczen z ZUS i Urzedem Skarbowym.
10. Organizowanie pracy pionu finansowego i nadzorowanie wykonania powierzonych
zadan i odpowiedzialnosci zawartych w indywidualnych zakresach czynnosci.
11. Sporzadzanie zakresow czynnosci dla podlegtych pracownikéw.
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12. Opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych z zakresu dziatania dziatu
Finansowo-Ksiegowego.

13. Wspotpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi w Filharmonii.

14. Reprezentowanie Filharmonii na zewnatrz wobec wtadz, instytucji oraz innych
podmiotéw gospodarczych- w ramach udzielonego petnomocnictwa przez Dyrektora
Naczelnego i Artystycznego.

Znajomosc¢ przepisow ustawy:
1) o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;j,
2) o Finansach publicznych,
3) o rachunkowosci,
4) o kontroli zarzadcze;.

Wymagane dokumenty:
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List Motywacyjny

Oswiadczenie o niekaralnoscii petnej zdolnosci do czynnosci prawnych

Staz w ksiegowosci min. 3 lata

5. Mile widziane doswiadczenie w obstudze jednostek sektora finanséw publicznych
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Dokumenty prosze sktada¢ w biurze Filharmonii Kaliskiej, al. Wolnoéci 2 w Kaliszu, (u
Kierownika Dziatu Administracyjno-Organizacyjnego) w godzinach 7.30-15.30 w terminie
do 28 pazdziernika 2020 roku.




