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Dyrektor Filharmonii Kaliskiej
Ogtasza nabdr na wolne stanowisko
pracownika w dziale Administracyjno-Organizacyjnym
w biurze Filharmonii Kaliskiej

Al. Wolnosci 2, 62-800 Kalisz

1. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

a)

b)

wyksztatcenie Srednie (preferowane techniczne),

prawo jazdy kat B minimum 10 lat, Kat. C (doswiadczenie w prowadzeniu pojazdéw
osobowych i busow),

zdolnosci manualne (mile widziane doswiadczenie przy pracach wykoriczeniowych
oraz drobnej stolarce),

dyspozycyjnosc,

wysoka kultura osobista,

nieposzlakowana opinia,

obywatelstwo polskie.

2. Wymagania dodatkowe bedgce przedmiotem oceny:

a)
b)

umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych,
znajomos¢ topografii miasta.

3. Predyspozycje osobowosciowe:

a)
b)
c)
d)

umiejetnos¢ pracy w zespole,

uczciwosé,

komunikatywnos¢ oraz wysoka kultura osobista,
zdolnosci organizacyjne.

4. Zakres wykonywanych zadan:

a)
b)
c)

d)

transport osob,

transport instrumentdw,

drobne naprawy na Sali koncertowej, Domu Muzyka oraz pomieszczeniach
biurowych Filharmonii Kaliskiej,

drobne prace remontowe,



e) obstuga techniczna podczas prob i kencertow na Sali koncertowej, na terenie kraju
oraz za granicg
f)  wspodtpraca z innymi dziatami.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
stanowisko pracy znajduje sie w Kaliszu przy Al. Wolnosci 2, na | pietrze budynku, praca w
Dziale Administracyjno-Organizacyjnym.
6. Wymagane dokumenty:
a) cv,
b) List motywacyjny,
c) Kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie,
d) Kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy,
W celu utatwienia kontaktu z kandydatami prosi sig o podanie adresu mailowego lub
numeru telefonu.

7. Termin skiadania ofert: do 22 wrzeénia 2017 roku.
8. Miejsce sktadania ofert: Filharmonia Kaliska, Al. Wolnosci 2, | pietro, pok. 1 (sekretariat)

Uwaga! Ofertg nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie, z dopiskiem ,Oferta na stanowisko pracownika
w dziale Administracyjno-Organizacyjnym”.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg: , Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutagji zgodnie z
ustawq z dnia29.08.1997r. o ochronie danych osobowych.

Zastrzegamy sobie prawo do odpowiedzi na wybrane oferty.




